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:?L ¢,Como ingresar a CIDEP Virtual?

1. Digite en el navegador de su preferencia la siguiente direccion: http://cidepvirtual.com

[ NON ) Bl [m http://cidepvirtual.com/| ] 5]

2. Presione sobre el enlace “Ingresar/Registrarse” que se muestra en la parte superior
derecha de la ventana.

@,E\p CIDEP ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v Q

CIDEP VIRTUAL

La herramienta tecnolégica a tu alcance

Listo para empezar?

significa que se encuentre dentro del campus virtual, es
necesario proceder con el siguiente paso para visualizar la lista
de todos los cursos matriculados por usted.

ﬂ Puede que antes de registrarse observe algunos cursos, esto no
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3. Proceda a digitar su usuario y contrasefia en la ventana que se despliega. En ambos
campos escriba su numero de cédula, con formato de 9 digitos, tal y como se muestra en
el siguiente ejemplo. Por ultimo, haga clic sobre el botén “Acceder”.

Ingrese a su cuenta

900710809

Una vez dentro del campus virtual se
recomienda cambiar la contrasena,
Recordar nombre de usuario para ello siga los pasos descritos en

;Ha extraviado la contrasefia?

el apartado ¢Coémo cambiar Ia
Acceder ~
BT | oovesen

¢,COmMo ingresar a un curso?

1. En el menu superior derecho con iconos redondos de color rosa, haga clic sobre el
icono que tiene forma de engranaje (tuerca).

flﬂ-’Tp CIDEP ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Navegacién

# Pdgina Principal

ClDEP VIRTUAL @ Area personal

9 Calendario

La herramienta tecnolégica a tu alcance

[ Archivos privados

i ?
B 2 pire-empeaay = FOTOGRAFIA DIGITAL
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‘

2. En la lista que se despliega, localice el curso al que desea ingresar y seleccidnelo
haciendo clic sobre el nombre (para este ejemplo FOTOGRAFIA DIGITAL).

Navegacién

# Pdgina Principal
@ Area personal
9 Calendario

[ Archivos privados

En este ejemplo Unicamente aparece el
nombre de un curso llamado
“Fotografia Digital”, sin embargo,
cabe destacar que en esta lista se
mostraran todos los cursos bajo su
responsabilidad como docente, asi

,\’g OTOGRAFIADIGMAL como tan)t?len aquellos cursos donde
. usted esté inscrito como estudiante.

3. Una vez dentro del curso, la pagina principal es una plantilla predeterminada, como se
muestra en la siguiente imagen. Para iniciar la configuraciébn de su curso siga los
pasos del siguiente apartado ¢ Coémo configurar un curso?

//i'm[p CIDEP VIRTUAL

No mostrado a los estudiantes

No mostrado a los estudiantes

No mostrado a los estudiantes

=

c000

@ Cierre de Curso
% SESION 15
)

Etiquetas: 4 Archivo: 1

Progreso:0/2

Etiquetas: 4 Tarea: 1

Progreso: 0/2

SESION 14
Etiquetas: 3
@ SESION 13 e/

Vot I DU By, NN [ A . oo P PSP



. - —
(TIDEP

COLEGIO UNIVERSITARIO

s/ ]
'L/;; ; COmMo configurar un curso?
é

1. Haga clic sobre el boton “Activar edicidon” ubicado en la parte superior izquierda de
la ventana (Opcién 1); o bien, desde la opcidbn que aparece en menu flotante
Opciones ubicado en la parte inferior izquierda de la ventana (Opcién 2).

4 Opeion R

Contenido del curso Fecha de inicio del curso: 5/05/20 Categoria: Capacitaciones

% Editar ajustes

¢ Activar edicién OpC|0n 2
£ Finalizacién del curso k
Y Filtros

D

£ Configuracién Calificaciones
[ Copia de seguridad @ Cierre de Curso

1 Restaurar

1 Importar Etiquetas: 4 Archivo: 1

€ Reiniciar Progreso: 0 /2

£ Alnmds... D

% SESION 15 /

Siempre sera necesario Activar edicién para realizar cualquier
configuracién directamente en el curso (editar, modificar, agregar recurso,
etc), una forma de confirmar esta activacion es la visualizacion de varios
simbolos.
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2. Una vez activada la edicién, se habitan diferentes funciones que permiten configurar
caracteristicas en un curso, como las que se detallan a continuacion; basta con hacer
clic sobre estas para iniciar.

+ &

//f[ﬂ[p CIDEP VIRTUAL

El icono de
cruz con
flechas en las
puntas
representa
posibildiad de
mover
presionando
sobre este y
arrastrando
hasta el lugar
deseado.

El lapiz
simboliza la
accion de
escribir.

Sesion
introductoria

iCOMENCEMOS !

Observar y explorar

iManos a la obra!

000

Al hacer clic sobre ditar -
una de las opcién
“Editar” se
despliega un menu
emergente con
diferentes
opciones que
permite ejecutar
acciones como:
editar, mover,
ocultar, eliminar,
entre otras. Este
menu emergente
puede variar de un
lugar a otro.

Editar +

Editar +

Editar +

S

+ Afade una actividad o un recurso 9/

Como su
nombre lo
indica, esta
opcién permite
agregar
Actividades
(tareas, foros,
cuestionarios,
entre otras) y
Recursos
(archivos o
documentos,
etiquetas,
enlaces web,
entre otros).

_ y X
Afiade una actividad o un recurso
ACTIVIDAD
€ £ Seleccione una actividad o un
eadheEns recurso para ver la ayuda. Haga
doble clic en el nombre de una
S Chat x
- actividad o recurso para afadirla de
5? Consulta forma répida
. Contenido
HP
interactivo
«‘ Cuestionario
i l Encuesta
th Encuestas
predefinidas
@ Foro
[asf  losario
. Herramienta
L T
Ba
H&  Leccion
8§ Paquete scorm
P maller
Agregar
—m——_—— NI PN oo oo I

Para utilizar esta opcion atienda
los siguientes pasos:

1.

Ubiquese en la SESION donde
desea agregar la actividad o
recurso.

Haga clic sobre la opcion “+
Anade una actividad o un
recurso”.

Seguidamente ubique, en la
lista que se despliega, la
actividad o recurso que desea

agregar y seleccibnela,
presionando sobre el circulo de
la izquierda.

Una vez marcada la actividad o
recurso, haga clic sobre el
boton “Aceptar” e inicie la
configuracién que se solicita.
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ﬂ ¢,Como agregar una fotografia a su perfil?

1. En el menu superior derecho seleccione el icono redondo con una silueta de persona,
y en el submenu que se despliega, haga clic sobre la opcion “Perfil”.

/fEP CIDEP VIRTUAL

fressy
faguilar@grupogach.com

Area personal

FOTOGRAFIA DIGITAL

Pagina Principal / Mis Cursos / FOTOGRAFIA DIGITAL Perfil

Calificaciones
Mensajes

Preferencias

Salir /

2. Seguidamente, haga clic sobre la opcion “Editar Perfil”.

@ CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Inicio . ) ) i
Fressy Agu|lar Chinchilla Pégina Principal / Area personal / Perfil

) & ! Area personal

Perfil Restablecer pagina a por defecto Personalizar esta pagina

wge
™ Calificaciones

> Mensajes Detalles de usuario Misceldnea
i fil J E das del bl
> Preferencias rEdltar perfi ntradas del blog
Direccion de correo Mensajes en foros
B saiir faguilar@grupogach.com Foros de discusion
Planes de aprendizaje
Pais
Costa Rica
Ciudad

Informes

Heredia
Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones
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3. En la ventana que se muestra, localice el apartado llamado “Imagen de usuario” que
se ubica en la parte inferior de la ventana. En el campo “Imagen nueva” arrastre o
inserte la fotografia que usted desea colocar en su perfil; posteriormente, digite su
nombre en el campo “descripcidon de la imagen”, y finalice haciendo clic sobre el
boton “Actualizar informacién personal”.

¥ Imagen del usuario
Gravatar se ha habilitado para este sitio. Si usted no carga una imagen en su perfil, Moodle intentara cargar una imagen para su perfil desde Gravatar

Imagen actual Ninguno

Imagen nueva (2]
Tamafio maximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 1

® Archivos
Nombre Ultima modificacid
B Foogaro ps VEEET ge recomienda colocar  una

fotografia suya tamano
pasaporte, y evitar el uso de
avatares u otro tipo, esto con la
finalidad de que sus estudiantes
tengan una imagen cercana de su
persona.

Descripcion de la imagen 7

» Nombres adicionales

Tipos de archivo aceptados:

Formatos de imagen usados para web .gif .jpe .jpeg .jpg

» Intereses

» Opcional

\ Actualizar informacién personal w /

4. Para regresar al curso, ubiquese en el menu superior derecho, presione el icono con
forma de engranaje (tuerca), localice el curso y seleccidnelo haciendo clic sobre este.

ﬁﬁ; CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Navegacién
Inicio . q o
Fressy Aguilar Chinchilla F
[ Archivos privados

‘ Area personal

™ Aula CIDEP Pruebas-1
Perfil Restablecer pagina a por defecto Personalizar esta pagina

™ Aula CIDEP Pruebas-2

‘™ Calificaciones
N ™ Taller Moodle (simulacion)
S . . .
! Mensajes Detalles de usuario Misceldnea
Editar perfil Entradas del blog ™ FOTOGRAFIA DIGITAL
E Preferencias
\ - Direccién de correo Mensajes en foros / 9
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~® ., Como cambiar la contrasefia?

1. En el menu superior derecho, seleccione el icono redondo con una silueta de persona
(su fotografia si ya personalizd su perfil); seguidamente, en el submenu que se
despliega, haga clic sobre la opcion “Preferencias”.

ﬁﬁ; CIDEP VIRTUAL ESPAROL - INTERNACIONAL (ES) v

fressy
faguilar@grupogach.com

Area personal

CIDEP VIRTUAL

La herramienta tecnoldgica a tu alcance

Perfil

Calificaciones

Listo para empezar? .
Mensajes

Preferencias

Salir

2. A continuacién, presione la opcion “Cambiar contrasena”.

ﬁﬁ; CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Inicio q - - i
Fressy Agullar Chinchilla Pégina Principal / Area personal / Preferencias
Area personal
Perfi Preferencias
Calificaciones .
Cuenta de usuario Blogs
=H Mensajes Editar perfil Preferencias del blog
Cambiar contrasefia Blogs externos
Preferencias Idioma preterido Registrar un blog externo
Configuracién del foro
> Salir Configuracién del editor

Preferencias del curso I
) ) Insignias
Preferencias de calendario

10
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3. Proceda a realizar el cambio de la contrasefna, atendiendo cada una de los requisitos o
caracteristicas solicitadas en el enunciado que se muestra y finalice presionando el
boton “Guardar Cambios”.

/ Cambiar contrasena \

Nombre de usuario 900710809

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 minudscula(s),
al menos 1 mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos como *,-, o #

Contrasefia actual o cessssse
Nueva contrasefia 0 cecccccscsce
Nueva contrasefia (de o
ececccsccce (™
nuevo)

Guardar cambios

En este formulario hay campos obligatorios @ .

4. Para regresar al curso, ubiquese en el menu superior derecho, presione el icono con
forma de engranaje (tuerca), localice el curso y seleccidnelo haciendo clic sobre este.

m’ CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

! i " Navegacién
Inicio Fressy Aguilar Chinchilla Pagina F
[ Archivos privados
| Area personal
Preferencias ™ Contabilidad Il Backup
Perfil
. Introduccién a la Administr...
C Cuenta de usuario Blogs - Hed "
alificaciones
Editar perfil Preferencias del blo; 7 Taller Moodle (simulacion)
5+ Mensajes Cambiar contrasefa Blogs externos
Idioma preferido Registrar un blog ex = FOTOGRAFIA DIGITAL
\ Preferencias Configuracién del foro /
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‘ ¢, COmo revisar y configurar las Notificaciones?

1. En al menu superior derecho haga clic sobre el icono redondo de color rosa con una
forma de campana. La ventana que se despliega le mostrara todas las notificaciones
que han llegado. Para este ejemplo NO se tienen notificaciones.

ﬁ”:ﬁ; CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Notificaciones v

No tienes notificaciones

CIDEP VIRTUA

La herramienta tecnoldgica a tu 4

Listo para empezar?

Ver todo

2. Para configurar las notificaciones, haga clic sobre el icono con forma de engranaje
(tuerca), denominado como “Preferencias de notificacion”, ubicado en la parte
superior derecha de la ventana que se ha desplegado.

Notificaciones

No tienes notificaciones

12
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3.

4,

Lt FITT ISR By o N

Se mostrara una ventana con el titulo Preferencias de notificacion, la cual permite
Desactivar las notificaciones haciendo clic sobre la cajita y habilitando el signo de

check (\/ ); o bien, configurar para las actividades que se muestran en la columna de la
izquierda, las caracteristicas disponibles en las columnas de la derecha, haciendo clic
sobre “SI” 0 “NO”. A continuacion, se ejemplifica con la siguiente imagen.

ﬂ’referencias de notificacidn \

Desactivar las notificaciones

® !

Notificacion

emergente Email &% |
|
Tarea En Desconectad&n Desconectado
linea (2] linea (2]
(2} (2}
Notificaciones de tareas a m a
Mddulo de encuesta En Desconectad&n Desconectado
linea linea

Notificaciones de encuesta

o S o] a
Recordatorio de encuesta m m

Foro En Desconectad&n Desconectado
linea linea

\Mensajes suscritos del foro a a /

Para regresar al curso, ubique el menu superior derecho de la ventana, presione el
icono con forma de engranaje (tuerca), localice el curso y haga clic sobre este.

ﬁﬂ:ﬁ’ CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Navegacién
Inicio q s -
Fressy Aguilar Chinchilla
Pagina Principal / Area personal / Preferencias / Cuenta ( O Archivos privados
& { Area personal
" 7= Contabilidad Il Backup
8 Perfil Preferencias de notificacion
7= Introduccién a la Administr...
¢ Calificaciones
Desactivar las notificaciones
— = Taller Moodle (simulacion)
=~ Mensajes
3 ™= FOTOGRAFIA DIGITAL
\;,7 s Preferencias / 1 3
e A ot oo e | n
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'- ¢, Como revisar los Mensajes?

1. Haga clic sobre el icono de “Mensajes” de color rosa que esta en el menu superior
derecho de la ventana.

m CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Cuando hay mensajes nuevos, estos se muestran con un niumero sobre el
icono de mensajes como indicador de que hay mensajes nuevos para leer.
Para este ejemplo, se puede observar que existe un (1) mensaje nuevo.

2. Al hacer clic sobre el icono de “Mensajes”, se despliega una ventana en la cual se
muestran los mensajes enviados; basta con hacer clic sobre el nombre de la persona
o0 el estudiante para tener acceso al contenido del mensaje enviado.

/n & Contactos u\
Busqueda B

Destacados (1)

Grupo (0)
Puede configurar sus notificaciones

Privado (1) 1) haciendo clic sobre el icono de
LUIS EDUARTE 18/05/20 engranaje , Ub|CadO en Ia Qarte
e Entendido, Gracias! o> superior derecha de la ventana de

‘Mensajes”, similar a como se
configura en el paso 3 del apartado
¢Como ver y configurar las
Notificaciones?

N "/
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3. Para responder o continuar el hilo de una conversacion, digite en el campo “Escriba un
mensaje’ y presione el botdn rojo con el icono de enviar. Finalmente, para cerrar la
ventana, haga clic sobre la equis (X) que se encuentra en la parte superior izquierda
de esa misma ventana.

Icono para
o
cerrar ventana n
< LUIS EDUARTE

junio
Estimado estudiante bienvenido aeste
curso

19:37

Por favor revise el programa que
estaremos analizando en la clase #1

2

LUIS EDUARTE 23:36

Entendido, Gracias!

Con mucho gusto!

ESpaCiO para Fscribe un mensaje... Oton para enViar
escribir mensaje | mensaje

También se puede tener acceso a los mensajes desde la opcion del menu
superior derecho, especificamente en el icono redondo con una forma de
persona (su fotografia si ya personaliz6 su perfil), y en el submenu que se
despliega se selecciona la opcién “Mensajes”.

15
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‘7:- ¢;,Como salir correctamente del entorno CICEP Virtual?

1. En el menu superior derecho seleccione el icono redondo con una silueta de persona
(su fotografia si ya personaliz6 su perfil), y en el submenu que se despliega, haga clic
sobre la opcién “Salir”.

@ CIDEP VIRTUAL ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

fressy
faguilar@grupogach.com

Area personal

CIDEP VIRTUAL

La herramienta tecnoldgica a tu alcance

Perfil

Calificaciones

Listo para empezar? i
Mensajes

Preferencias

Salir

2. jListo! Su sesidén esta cerrada y segura, puede confirmarlo si no observa el menu
superior derecho ni la fotografia de su perfil, esto porque el sistema lo regresa a la
pagina principal de CIDEP VIRTUAL, tal y como se muestra en la siguiente imagen.

flﬂ’f\p CIDEP ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v Lol Ingresar/Registrarse Q

CIDEP VIRTUAL

La herramienta tecnoldgica a tu alcance

Listo para empezar?
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U
E Contactos

Muchas gracias por su atencion, cualquier consulta adicional puede hacerla llegar por
los siguientes medios:

e Correos electronicos
o soportevirtual@cidep.cr
o jacevedo@cidep.cr

e Teléfono: 8772-4337
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